
Kurs

Onlinekompetenz 
und IT-gestützte Bürokommunikation

Mit ihrem Kursprogramm unterstützt die FrauenComputerSchule Frauen, die beruflich einsteigen oder aufsteigen wollen. 


Angeboten werden vier Themenkomplexe:




 - berufsbezogener Einsatz von EDV, 


 - Entwicklung von Onlinekompetenz, d.h. das Wissen darum, wie sich Arbeitsprozesse durch den Einsatz von IT und
Internet ändernKompetenzen in der Bereichen Zeit-, Selbst- und Projektmanagement


 - Kommunikations-, Konflikt- und Führungskompetenzen, Durchsetzungsfähigkeit


 - betriebswirtschaftliche Grundlagen.Â 


Alle Kurse sind praxisgerecht, modular aufgebaut und orientieren sich an der neuesten technologischen Entwicklung.
Dabei wechseln sich Unterricht und Selbstlernphasen ab.Â 


Ein Beispiel aus dem Angebot:Â 


Onlinekompetenz und IT-gestützte Bürokommunikation


Dauer 4 Wochen, Umfang 160 UE, davon 80 UE Präsenzunterricht (vormittags) und 80 UE Selbstlernzeit. Reutlingen,
Beginn 05.03.2007. Balingen, Beginn 16.04.2007. Information und Beratung: FrauenComputerSchule Reutlingen, Ute
Steinmann, 0 71 21 / 32 94 54. Weitere Angebote auf Anfrage.
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